
辽宁广告职业学院文件

辽广院〔2024〕14号

关于成立辽宁广告职业学院

校园安全办公室的决定

为进一步加强学院安全管理工作组织领导，有效落实各

级关于安全管理工作的规定和要求，防止发生安全事故，结

合学院管理工作实际，经院学院院委会研究决定，成立辽宁

广告职业学院校园安全办公室。

一、组织构成

组 长：高凯征、苏强、刘凤娟

成 员：张继东、杨帅、高松、姜婷、郎赫、翟丹

秘 书：刘玉原

陈华维、张健、黄峰
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二、工作职责

(一)安全统筹职责

1.校园安全办公室全面负责学院安全工作。学院院长、

党委书记是组长，是学院安全工作的第一责任人；成员是分

管工作的安全主管，负有重要领导责任。

2.统筹召开安全专题会议，组织学习上级下发的安全工

作指导文件，并结合学院实际，贯彻落实学院规章制度和统

一部署，统筹研究部署学院重大安全工作事项。

3.切实保证学院安全工作所需的人、财、物，强化人防、

物防、技防手段，统筹抓好设备维护、消防、治安、交通、

食品、疾病预防、自然灾害防范等基础性安全工作。组织开

展自查，及时组织排除安全隐患。

4.制定和完善校园安全管理制度，确保校园安全工作有

章可循。明确各部门、各岗位的安全职责，建立健全安全责

任体系。

5.根据相关法律法规及文件，结合学院实际，负责起草拟

定学院各项安全管理制度、预警和突发事件应急预案，完善事

故防范措施。细化人员岗位职责，做到职责明确，分工协作。

负责发生紧急情况立即启动应急预案，全面负责突发事件的

指挥、协调等工作，及时组织抢险抢救。及时、妥善、依法

处置各类安全问题。对相关人员进行责任追究。

6.在各重大时间节点，如开学、放假前、大型活动、重

要会议等时间节点前，负责制订有关安全工作方案，并监督

落实、执行情况，按要求及时汇报信息。
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(二)安全教育培训

1. 组织相关部门依据相关法律法规、文件，开展师生

安全教育活动，包括安全知识讲座、应急演练等，提高师生

的安全意识和自我保护能力。

2. 对教职工进行安全培训，尤其是与学生密切相关岗位

的教职工，使其掌握必要的安全技能和应急处置方法。

(三)安全检查与隐患排查

1. 定期对校园进行安全检查，包括校舍、设施设备、消

防、食品卫生等方面，及时发现安全隐患。

2. 对发现的安全隐患进行登记、整改和跟踪，确保隐患

得到及时消除。

(四)安全协调与沟通

1. 与公安、消防、卫生等部门保持密切联系，协调处理

校园周边安全问题。

2. 及时向学校领导和上级部门汇报校园安全工作情况，

提出改进建议。

3.严格履行事故报告制度，及时向有关部门报告情况，

对紧急情况要第一时间报告。密切配合医疗、防疫、公安、

消防、环保等部门对事故的处理，认真执行上级有关指示。

(五)例会

学院校园安全办公室例会每月召开一次，或因需召开。

辽宁广告职业学怏

2024年8月29白

3


	辽宁广告职业学院文件
	二、工作职责


